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Birim Adi : | Eskisehir Meslek Yuksekokulu M udurlugi
Alt Birim Ad1 . |Bilgi islem
Isin Ad1 . | Bilisim islemleri

Isin Kisa Tanim:

Meslek Yiiksekokuluna bagli internet, telefon hatti, derslik ve ofis donanimlarinin kurulumu, yedekleme
ve programlama siireglerini takip eder.

Isi Yapmakla Sorumlu Personelin Sahip Olmas1 Gereken;

a)

Bilgi ve Beceriler;

1-Bilgi Teknolojileri Giivenlik Y 6netimini uygular.

2-Bilgi sistemlerini kullanir.

3-Bilgi Teknolojileri servis yonetimini takip ederek uygular.
4-Bilgi edinme hakki mevzuati dahilinde bilgi ve tecriibe sahibidir.

b)
1-
2-
3-

Deneyim:

Kurum/ Birim igi ve dis1 bilgi islem ¢alismalari

Teknolojik giincel bilgi ve verilerin takip edilmesi

Egitimine katilim saglanan tiim bilgi islem ve teknolojik bilgi kurslar1 ve seminerleri

c)
1-
2-
3-

Belge ve Sertifikalar:

Microsoft Ofis yazilim kurulum ve programlar kullanim belgesi
Teknolojik Ofis donanim kurulum ve kullanim belgesi

Bilisim cihazlart kurulum ve bakim ve onarim yapabilme belgesi

Yapilacak Is icin Gereken Donanim ve Ekipman:

Pc ve gerekli yan donanimlar
Yazicilar

Fotokopi Makinalari

Tarayicilar

Projeksiyon Cihazlar

Telefonlar

Ses sistemleri

Sistem Odasi1 ve havalandirmasi
Internet ve haberlesme switch Panolari

Yapilacak Isin Yasal Dayanag:

1-2019/12 Cumhurbaskanlig1 Genelgesi
2-ESOGU Bilgi Giivenligi Politikasi
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3-ESOGU Siber Giivenlik Hizmetleri

4-ESOGU Web sayfasi hazirlama yonergesi

5-ESOGU kablosuz ag kurulumu yonergesi

4-2547 sayili Yiiksekogretim kanunu

5-657 sayili devlet memurlar1 kanunu

6-6321 Resmi yazismalarda uygulanacak usul ve esaslar hakkinda yonetmelik

Yapilacak isin Ciktisi:

1-Fakiiltemizin telefon ve telefon hizmetlerinin kurulumunu, ihtiya¢ planlamasini ve yetkisi dahilin de
bakimin1 yapmak, meydana gelen arizalar gidermek,

2-Fakiiltemiz igerisindeki mevcut bilgisayarlarda kurulmus olan programlarin bakimini ve program
giincellestirmelerini yapmak ve yaptirmak.

3-Dersliklerdeki projeksiyon cihazlarmin ve pc lerin aktif ¢alisir ligini takip ve kontrol etmek.

4-Bilgisayar Donanim ve yan triinlerinin bakim onarim yapmak, faal halde bulundurmak, satinalma
yoluyla alim1 yapilan malzemelerin, kurulumunu yapmak.

5-Donanim arizalarinin olmasi halinde bu arizalarin giderilerek, eger garantisi devam ediyorsa garantisi
kapsaminda arizanin giderilmesini saglamak ve bununla ilgili tiim islemlerin takibini yapmak.

6-Viriis ya da trojenden kaynaklanan arizalarin giderilmesini saglamak.

7-Ariza nedeniyle kullanilamaz duruma gelen donanimin tamirinin miimkiin olmadig1 ya da tamirinin
ekonomik olmadigr durumlarda; donanimin hurdaya ayrilmasiyla ilgili raporun diizenlenip ilgili birime
teslim edilmesinden, yerine verilecek donanimin belirlenmesini saglamak.

8-Fakiiltemizin ses sitemlerinin yetkisi dahilin de bakimini yapmak veya yaptirmak, meydana gelen
arizalar1 gidermek veya gerekli servis bakim ve onarimlarini saglamak,

9-Coziimlenemeyen Internet, telefon hatt1 ve ofis donanimlarin da ariza kayit istegini agmak ve takibini
yapmak.

10-6331 sayili Is Sagh@ ve Giivenligi Kanununa uygun goérev yapmak.
11-Bagli oldugu siireg ile list yonetici/yoneticileri tarafindan verilen, diger isleri ve islemleri yapmak,

12-Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Fakiilte Sekreterine karst sorumludur.
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